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Kalkulation der Verwaltungsgebühren 

 

1  Beglaubigungen  

1.1  Beglaubigungen von Unterschriften oder Handzeichen je Beglau-
bigung  

   

 Nutzung durch Fachdienst 16, 36 

 Kosten eines Arbeitsplatzes E 9a pro Minute (vgl. Tabelle 1. *b)) 0,85 € 

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten 4 

 Summe Verwaltungskosten 3,40 € 

 Zu erhebende Gebühr 3,00 € 

   

1.2  Beglaubigungen von Abschriften, Auszügen, Ablichtungen, 
Zeichnungen, Zeugnissen, Plänen u. ä. - je Dokument  

1.2.1  für die erste Ausfertigung einer Beglaubigung  

   

 Nutzung durch Fachdienst 13, 16, 36 

 Kosten eines Arbeitsplatzes E 9a pro Minute (vgl. Tabelle 1. *b)) 0,85 € 

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten 5 

 Summe Verwaltungskosten 4,25 € 

 Zu erhebende Gebühr 4,00 € 

   

1.2.2  für jede weitere Ausfertigung derselben Beglaubigung  

   

 Nutzung durch Fachdienst 13, 16, 36 

 Kosten eines Arbeitsplatzes E 9a pro Minute (vgl. Tabelle 1. *b)) 0,85 € 

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten 2 

 Summe Verwaltungskosten 1,70 € 

 Zu erhebende Gebühr 1,70 € 
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2  Schriftliche Aufnahme eines Antrages oder einer Erklärung, die 
von Privatpersonen zu deren Nutzung gewünscht wird (die Nie-
derschrift über die Erhebung von Rechtsbehelfen ist ausgenom-
men)  

   

 Nutzung durch Fachdienst 16, 31 

 Kosten eines Arbeitsplatzes E 9a pro Minute (vgl. Tabelle 1. *b)) 0,85 € 

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten 20 

 Summe Verwaltungskosten 17,00 € 

 Zu erhebende Gebühr 17,00 € 

   

3  Kopien über Kopierer bzw. Drucker, Scanarbeiten  

 

 Nutzung durch Fachdienst 13, 16, 31, 36 

 Kosten eines Arbeitsplatzes E 8 pro Minute (vgl. Tabelle 1. *b)) 0,75 € 

   

 Technische Kosten einer Kopie einschließlich Papier bis DIN A3  

 Kopien in Schwarz-Weiß 0,04 € 

 Kopien in Color/Farbe  0,09 € 

   

 Gebührenberechnung für die 1. Seite:  

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten 1 

 Summe Verwaltungskosten 0,75 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier  

   

 Gebührenberechnung für die 2. Seite:  

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Sekunden 10 

 Summe Verwaltungskosten 0,13 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier  

   

3.1  Kopien in Schwarz-Weiß  

   

 bis DIN A3  

 1. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,75 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,04 € 

 Summe Kosten 0,79 € 
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 Zu erhebende Gebühr 0,75 € 

   

 ab 2. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,13 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,04 € 

 Summe Kosten 0,17 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,15 € 

   

 DIN A2 (doppelte Größe von A3, Verdoppelung technische Kosten)  

 1. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,75 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,08 € 

 Summe Kosten 0,83 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,80 € 

   

 ab 2. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,13 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,08 € 

 Summe Kosten 0,21 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,20 € 

   

 DIN A1 (doppelte Größe von A2, Verdoppelung technische Kosten)  

 1. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,75 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,16 € 

 Summe Kosten 0,91 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,90 € 

   

 ab 2. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,13 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,16 € 

 Summe Kosten 0,29 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,25 € 

   

 DIN A0 (doppelte Größe von A1, Verdoppelung technische Kosten)  

 1. Seite  



Anlage 2 zur BV/3/0108 

Seite 4 von 10 
 

 Summe Verwaltungskosten 0,75 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,32 € 

 Summe Kosten 1,07 € 

 Zu erhebende Gebühr 1,05 € 

   

 ab 2. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,13 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,32 € 

 Summe Kosten 0,45 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,45 € 

   

3.2  Kopien in Farbe  

 bis DIN A3  

 1. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,75 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,09 € 

 Summe Kosten 0,84 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,80 € 

   

 ab 2. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,13 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,09 € 

 Summe Kosten 0,22 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,20 € 

   

 DIN A2 (doppelte Größe von A3, Verdoppelung technische Kosten)  

 1. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,75 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,18 € 

 Summe Kosten 0,93 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,90 € 

   

 ab 2. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,13 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,18 € 

 Summe Kosten 0,31 € 



Anlage 2 zur BV/3/0108 

Seite 5 von 10 
 

 Zu erhebende Gebühr 0,30 € 

   

 DIN A1 (doppelte Größe von A2, Verdoppelung technische Kosten)  

 1. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,75 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,36 € 

 Summe Kosten 1,11 € 

 Zu erhebende Gebühr 1,10 € 

   

 ab 2. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,13 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,36 € 

 Summe Kosten 0,49 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,45 € 

   

 DIN A0 (doppelte Größe von A1, Verdoppelung technische Kosten)  

 1. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,75 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,72 € 

 Summe Kosten 1,47 € 

 Zu erhebende Gebühr 1,45 € 

   

 ab 2. Seite  

 Summe Verwaltungskosten 0,13 € 

 zuzüglich technische Kosten einschließlich Papier 0,72 € 

 Summe Kosten 0,85 € 

 Zu erhebende Gebühr 0,85 € 

   

3.3  Scannen von Dokumenten je angefangene Minute 0,75 € 

3.4  Kopien auf einem Datenträger, Änderung der Bildformate oder 
Bereitstellung von Dateien (auch per Email) - je angefangene 
Minute 0,75 € 

 

4  Archiv  

   

 Nutzung durch Fachdienst 13 
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 Kosten eines Arbeitsplatzes E 8 pro Minute (vgl. Tabelle 1. *b)) 0,75 € 

   

4.1  Zurverfügungstellung von Originalunterlagen aus dem Archiv  

4.1.1  Innerhalb des Archivs  

 für jeden angefangenen Tag  

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten 10 

 Summe Verwaltungskosten 7,50 € 

 Zu erhebende Gebühr 7,00 € 

   

 für eine Woche  

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten (10 Minuten zzgl. 
1 Minute pro weiteren Arbeitstag (4 Tage)) 14 

 Summe Verwaltungskosten 10,50 € 

 Zu erhebende Gebühr 10,00 € 

   

 für einen Monat  

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten (10 Minuten zzgl. 
1 Minute pro weiteren Arbeitstag (20 Tage)) 30 

 Summe Verwaltungskosten 22,50 € 

 Zu erhebende Gebühr 22,00 € 

   

 für jeden weiteren Monat  

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten (1 Minute je Ar-
beitstag (21 Tage)) 21 

 Summe Verwaltungskosten 15,75 € 

 Zu erhebende Gebühr 15,50 € 

   

4.1.2  Außerhalb des Archivs je (Akten-)Einheit  

 Durchschnittliche Dauer des Vorganges in Minuten (höherer Zeit-
aufwand als innerhalb des Archivs) 15 

 Summe Verwaltungskosten 11,25 € 

 Zu erhebende Gebühr 11,00 € 

   

4.1.3  Bei Überschreitung der Leihfrist außerhalb des Archivs je (Ak-
ten-)Einheit  

 50% von 4.1.2  

 Summe Verwaltungskosten 5,50 € 
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 Zu erhebende Gebühr 5,00 € 

   

4.2  Bereitstellung von Kartengrundlagen  

4.2.1  Grundgebühr 10,00 € 

4.2.2  Kartengrundlagen aus dem Planbestand 10,00 € 

4.2.3  Ortslagepläne 20,00 € 

   

5  Verwaltungstätigkeiten, die nach Art und Umfang der Gebühren-
satzung nicht näher bestimmt werden können und die mit be-
sonderer Mühewaltung verbunden sind - je angefangene 30 Min.  

 Nutzung durch Fachdienst 13, 16, 31 

 Kosten eines Arbeitsplatzes E 9a pro 30 Minuten (vgl. Tabelle 1. *c)) 25,50 € 

 Zu erhebende Gebühr 25,50 € 

   

6  Auskünfte  

6.1  Erteilung einer umfangreichen schriftlichen Auskunft (nicht Aus-
künfte nach dem Informationsfreiheitsgesetz) - je angefangene 
30 Min.   

 Nutzung durch Fachdienst 01, 16 

 Kosten eines Arbeitsplatzes E 9a pro 30 Minuten (vgl. Tabelle 1. *c)) 25,50 € 

 Zu erhebende Gebühr 25,50 € 

   

6.2  Erteilung einer umfangreichen schriftlichen Auskunft bei außer-
gewöhnlichem Vorbereitungsaufwand oder/und wenn zusätzlich 
Daten zum Schutz privater oder öffentlicher Interessen abge-
trennt oder geschwärzt werden müssen - je angefangene Stunde   

 Nutzung durch Fachdienst 01, 16 

 Kosten eines Arbeitsplatzes E 9a pro Stunde (vgl. Tabelle 1. *a)) 51,00 € 

 Zu erhebende Gebühr 51,00 € 

   

7  Zurückweisung eines Widerspruchs gegen eine Sachentschei-
dung, wenn für diese eine Gebühr erhoben wurde  

 Nutzung durch Fachdienst 01, 31 

 Zu erhebende Gebühr: bis zur Höhe der für den angefochtenen 
Verwaltungsakt festgesetzten Gebühr, mindestens 10,00 €.  

8  Auslagen  

 Nutzung durch Fachdienst 01, 31 

 Zu erhebende Gebühr: der Aufwand für Verpackung und Beförde-
rung in voller Höhe.  
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9  Erfassung biometrischer Daten (Lichtbild, Unterschrift) in der 
Speed Capture Station  

 Da bisher noch keine Installation vor Ort erfolgte, kann die erwar-
tete Nutzungsquote noch nicht überprüft und angepasst werden.  4,80 € 

 
1. Kalkulationsgrundlagen 

Gemäß § 4 KAG M-V sind die Gebührensätze nach festen Maßstäben zu bestimmen. 
Für die Festsetzung der Gebührensätze besteht ein Kalkulationserfordernis. Dabei 
ist das Kostenüberschreitungsverbot gem. § 5 Abs. Abs. 4 KAG M-V zu beachten. 
Das veranschlagte Gebührenaufkommen soll die voraussichtlichen Kosten für den 
betreffenden Verwaltungszweig nicht überschreiten. Die in der Gebührenkalkula-
tion zu berücksichtigen Kostenarten orientieren sich an den Kosten, die nach be-
triebswirtschaftlichen Grundsätzen ansatzfähig sind. 

2. Ermittlung der ansatzfähigen Kosten 

Berechnung der kalkulatorischen Abschreibung 

1. Anschaffungs- und Herstellungskosten (AHK) 
Dieser Wert kann anhand des Anlagenachweises / Anlagespiegels aus der Ge-
schäftsbuchhaltung ermittelt werden und beträgt 22.586,20 € 

2. Betriebliche Nutzungsdauer/Abschreibungssatz 
Grundlage für die Berechnung der AfA (Absetzung für Abnutzung) ist die Nutzungs-
dauer des Wirtschaftsgutes. Hierzu existieren unterschiedlich anerkannte Ab-
schreibungstabellen. Speed Capture Station = 10 Jahre 10,0 % 

Berechnung der Absetzung für Abnutzung 

Das Produkt aus den AHK und dem AfA-Prozentsatz ergibt den anzusetzenden Ab-
schreibungsbetrag. 

AfA-Betrag = AHK : Nutzungsdauer 
22.586,20 : 10 = 2.258,62 

Berechnung der kalkulatorischen Verzinsung 

---- entfällt - Negativzins 

Ermittlung der Unterhaltungskosten: 

Für die laufende Unterhaltung fallen Bewirtschaftungskosten an, die der laufenden 
Geschäftsbuchhaltung entnommen werden können. 

1. Fixe Bewirtschaftungskosten 
z. B. Wartungsgebühren, Stromkosten 
Diese Kosten sind i. d. R. fest planbar; mögliche zukünftige Kostenveränderungen 
können insofern leichter im Vergleich zu den variablen Kosten berücksichtigt 
werden. 
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Jährliche Wartungsgebühr laut Wartungsvertrag: 2.368,10 € 
 
Stromkosten: Stromverbrauch je Stunde ca. 0,1 kWh x 31 Stunden wöchentlich 
genutzt x 52 Wochen x 27 Cent pro kWh = 43,52 € 

2. Variable Bewirtschaftungskosten 
z. B. Reparaturkosten. 
Die variablen Kosten sind insbes. abhängig von unvorhersehbaren Reparaturauf-
wendungen. Dies bedeutet, dass im Hinblick auf zukünftige Kostenentwicklungen 
kaum verlässliche Aussagen getroffen werden können. 

3. Weitere Verwaltungskosten 
z. B. für Personalaufwand, Raumnutzung, die berücksichtigt werden müssen, fal-
len nicht an, da der Antragsteller selbständig seine biometrischen Daten erfasst 
und nicht anderweitig nutzbarer Raum zur Verfügung steht. 

Ermittlung der Kosten und Aufteilung auf die Kostenträger 

Alle ermittelten Daten der jeweilig erhobenen ansatzfähigen Kosten werden in ei-
ner Summe zusammengeführt. 
Die Gesamtsumme ist auf die Kostenträger - zu erwartenden Bürger, die digitalen 
Lichtbilder anfertigen – aufzuteilen. 

Anschaffungskosten: 22.586,20 € 
Nutzungsdauer: 10 Jahre 
Wartungskosten jährlich: 2.368,10 € 
Stromkosten: 43,52 € 

Kalkulation der Gebühr: 

22.586,20 € : 10 Jahre = 2.258,62 € jährlich 
2.258,62 + 2.368,10 + 43,52 € = 4.670,24 € jährlich 

Gesamtzahl der jährlich benötigten Lichtbilder für die Vorgänge am Standort in 
Bergen auf Rügen: ca. 1.950 
Die Nutzungsquote kann nicht verlässlich kalkuliert werden. Erfahrungswerte an-
derer Kommunen weisen eine Nutzungsquote von 30 – 60 % aus. Der Bekanntheits-
grad und die Höhe der Gebühr können die Nutzung beeinflussen. Da es sich hier in 
der Region um einen ländlichen Bereich handelt, könnten Antragsteller, da in ih-
rem Wohnort häufig kein Fotograf ist, eher von der Möglichkeit, nur eine Stelle 
aufsuchen zu müssen, Gebrauch machen. Es wird eine Nutzungsquote von 50 % er-
wartet. 

Kalkulation bei einer Nutzungsquote von 50 %: 
4.670,24 : 975 = 4,79 €, aufgerundet 4,80 € 

Tabelle 1: Übersicht Kalkulation Kosten eines Arbeitsplatzes für verschiedene 
  Entgeltgruppen 
  (auf Grundlage des KGSt Berichtes "13/2019 Kosten eines Arbeitsplatzes 
  (Stand 2019/2020)" 

  Bezug KGSt 
Bericht 

E 8 E 9a E 9b 



Anlage 2 zur BV/3/0108 

Seite 10 von 10 
 

  
Personalkosten lt. KGSt-
Personalkostentabelle 
2019/20 

Seite 25 i. V. m. 
Seite 10 

55.100,00 € 61.300,00 € 66.100,00 € 

+ 
Sachkostenpauschale 
incl. IT-Kosten Seite 11 

9.700,00 € 9.700,00 € 9.700,00 € 

+ 
Verwaltungsgemeinkos-
ten (20 % der Personal-
kosten) 

Seite 13 ff. 11.020,00 € 12.260,00 € 13.220,00 € 

= 
Kosten des Arbeitsplat-
zes im Jahr   

75.820,00 € 83.260,00 € 89.020,00 € 

  Jahresarbeitsstunden  Seite 15 ff. 1.631 1.631 1.631 

  
Kosten des Arbeitsplat-
zes (AP) pro Stunde Seite 30 

46,49 € 51,05 € 54,58 € 

  
Kosten des AP pro Minu-
te   

0,77 € 0,85 € 0,91 € 

*a) 
gerundete Kosten des 
AP pro Stunde   46,00 € 51,00 € 54,00 € 

*b) 
gerundete Kosten des 
AP pro Minute   0,75 € 0,85 € 0,90 € 

*c) 
gerundete Kosten des 
AP pro 30 Minuten   23,00 € 25,50 € 27,00 € 

 

Übersicht Stellenbewertung der Mitarbeiter der relevanten Fachdienste/-gebiete 

Fachdienst SB des Bereiches 
durchschnittliche 
Stellenbewertung 

Personalkosten lt. 
KGSt. (2019/2020) 

FD 01 Büro des Landrates/Kreistages E 9a 61.300 € 

FD 13 Archiv E 8 55.100 € 

FD 16 Ausländerangelegenheiten E 9b 66.100 € 

FD 31 Allgemeine Ordnung E 8 55.100 € 

FD 36 Bürgerservice  E 8 55.100 € 

 


